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Orman Fakiiltesi

Dogrudan Temin ile Satin Alma islemleri

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Dogrudan Temin ile Satin Alma
Islemleri Is Akis Siireci

Talebin Dekanhk Makamina
Sunulmasi

Talep Uygun
mu?

Talep, Fakiilte
veya IMiD
Ambarinda Var
mi?

EVET

Yaklagik Maliyet
Parasal Sinirlar
Asiyor mu?

Bolim
Baskanliklari,
Destek Hizmetleri
Birimi

Dekanlik
Dekanlik
Dekanlik, Destek
Hizmetleri  Birimi,

idari ve Mali isler
Daire Bagkanhgi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri  Birimi,
idari ve Mali isler
Daire Bagkanhgi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Strateji  Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

duyulan malzemeye, cihaza veya
hizmete ait Tasinir istek Formu
diizenlenerek Teknik Sartnamesi ile
birlikte Dekanlik Makamina sunulur.

Dekanlk
degerlendirilir.

Makaminca;

Dekanlik Makaminca; talebin uygun

gorilmemesi halinde, ilgili birime
yazi ile bildirilir.
Talebin, Fakiilte veya IMID

ambarinda mevcut olup olmadigi
degerlendirilir.

Dekanlik Makaminin onay! ve/veya
IMID’in uygun gérmesi halinde, talep
karsilanarak ilgili birime zimmet ile
teslim edilir.

Dekanlik  Makaminca;
olan ahmla ilgili 6denek kontroli
yapilir. Yeterli 6denegin
bulunmamasi halinde, Universitemiz
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan 6denek talep edilir.

Universitemiz ~ Strateji  Geligtirme
Daire Baskanliginin uygun goérmesi
halinde; talep edilen 0Adenek
kargilanarak, ilgili akademik birime
yazi ile bildirilir.

malzeme/cihaz/
yaklagik  maliyet

edilen
ait

Talep
hizmete
hesaplanir.

Hesaplanan yaklagik  maliyetin,
parasal sinirlart  asip asmadigi
degerlendirilir.

Hesaplanan yaklasik maliyet,
parasal sinirlar diginda ise; satin
alma isleminin, diger ihale usulleri
ile yapilmasi surecine gegilir.

Tasinir istek Formu,
Teknik Sartname

Yazi

Zimmet Fisi

Yaklasik Maliyet
Cetveli

Yaklagik
Cetveli

Maliyet




Dekanlik Onayinin Alinmasi

Malzeme/Cihaz/
Hizmet, Teknik
Sartnamesine

Uygun mu?

Dogrudan Temin ile Satin Alma
Islemleri Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

5018 Sayili Kanun
4734 Sayili Kanun
4735 Sayil Kanun
1050 Sayil Kanun
5070 Sayil Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Songiil DURMAZ
Fakilte Sekreteri

Dekan, Fakdlte
Sekreteri, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Muayene
ve Kabul
Komisyonu

Dekanlik, Muayene
ve Kabul
Komisyonu

Destek Hizmetleri
Birimi

Dekan, Fakiilte

Sekreteri

Destek Hizmetleri
Birimi

Destek Hizmetleri Birimince; satin
alinacak olan malzeme/cihaz/
hizmete ait Dekanlik Onayi alinir.

Destek Hizmetleri Birimince; satin
alma islemi igin teklife ¢ikilarak,
piyasa fiyat arastirmasi yapilr.

piyasa fiyat arastirmasi sonucu; ilgili
firmalarin teklifleri, Dekanlik
Makaminca degerlendirilir.

Destek Hizmetleri Birimince; piyasa
fiyat arastirmasi sonucunda en
avantajli  teklif veren firma ile
sOzlesme yapilarak siparis verilir.

malzeme/cihaz/hizmet faturasi ile
birlikte, ilgili akademik birime teslim
edilir.

Fakultemiz Muayene
Komisyonu; yiklenici firmaca temin

edilen malzeme/cihaz/hizmeti,
Teknik Sartnamesine gore
_degerlendirir._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ i
Yiklenici firmaca temin edilen
malzeme/cihaz/hizmet; Teknik

Sartnamesine uygun degilse, durum
yuklenici firmaya yazi ile bildirilerek
iade edilir.

Destek Hizmet Birimince; alinan
malzeme/cihaz/hizmete ait, Odeme
Evraklari hazirlanarak onaylanmak
Uzere Dekanlik Makamina sunulur.

Hazirlanan ~ Odeme
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisince onay ve imza
isleri tamamlandiktan sonra Destek
Hizmetleri Birimine gonderilir.

Onaylanan Odeme Evraklart;
Destek Hizmetleri Birimince,
tahakkuk teslim listesi ile birlikte
odemesi yapilmak Uzere,
Universitemiz ~ Strateji ~ Gelistirme

Daire Baskanligina gonderilir.

MEVZUAT :

ONAYLAYAN

Prof. Dr. M. Nuri ONER

Dekan

Dekanlik Onayi

Piyasa Fiyat

Arastirma Tutanagi

Sozlesme,
Formu

Siparig

Yazi

Odeme Evraklari,
Tahakkuk Teslim
Listesi




